Hortobagyi Nyitnikék Ovoda
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

6. szamu fiiggelék

Tajékoztato a csoportszoban Kkiviili, digitalis
munkarendben valé részvétel soran megvalosulo
adatkezeléshez

T4jékoztatd az 6vodan kiviili, digitalis munkarendben val6 részvétel
soran megvalosulo adatkezeléshez

Mik azok a személyes adatok?

Név, lakcim, sziiletési idd, telefonszdm, egészségiigyi allapotra vonatkozo adat, a mobiltelefonok
IMEI szdma (Nemzetkdzi Mobileszkéz Azonositd) a szamitogép IP cime, a gyermekekrdl késziilt
fénykép, videofelvétel, a kiilénboz6 oldalakon hasznalt jelszavak, a bankkartya PIN kédja, GPS
koordinatak (amibdl lehet kévetkeztetni, hogy rendszerint ki és mikor indul el otthonrél, hova jar
6vodaba, mikor és merre megy 6voda utan) stb. Személyes adatok alkalmasak egy konkrét személy
azonositisara, azaz ezek az informacidk egyéni, érzékeny, a személyhez kdzvetleniil kothetd adatok.
Példdul a név, sziiletési datum, lakcim és csalddi é4llapotra vonatkozd informacidk személyes
adatoknak mindsiilnek. Kiilonleges adatok még érzékenyebbek, példaul a faji eredet, nemzetiség,
politikai vélemény, vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6z6dés, szexualis élet vagy egészségi allapot.

Személyes adat minden, ami kdzvetve vagy kdzvetleniil valamilyen informaciét kozvetit a személyrol,
a szokasokrol, a maganéletrdl.

Ki az adatkezeld?

Az 6vodai nevelés soran a gyermek személyes adatainak adatkezel6je a koznevelési intézmény, ahol
az adatok kezelése torténik. Azonban barki adatkezelGvé valhat, ha masok személyes adatait rogziti,
tarolja, tovabbitja, megosztja, nyilvanossagra hozza. Tudni kell, hogy mindig az adatkezelé felel a nala
lévo személyes adatok jogszerii kezeléséért.

Hogyan élhetnek vissza a személyes adatokkal?

Személyes adatokkal sokféleképpen vissza lehet élni. Ilyen visszaélésnek mindsiil példaul, ha: hamis
weboldalakra iranyitva azt kérik tolink, hogy adjuk meg a bankszdmlaszdmunkat,
felhasznaldneviinket, jelszavunkat, majd az igy megszerzett adatokat felhasznaljak és példaul a
bankszamlar6l pénzt vesznek le, hozzaférhetnek a levelezésiinkhdz, a kozdsségi tereken létrehozott
profiljainkhoz stb. kartékony kodokat (pl. virusokat) juttatva a szamitogépiinkre megszerzik a
jelszavakat, kddokat az internetre feltoltik a masrdl késziilt fényképet, vagy videofelvételt, anélkiil,
hogy ehhez hozzajarulast kaptak volna.

Hogyan lehet megelézni a személyes adatok jogellenes felhasznalasat?

Csak tudatosan hasznéljuk az online kdmyezetet, senki ne tegyen kdzzé magarol olyan fényképet vagy
videot, amit barki elétt szégyellene vagy kellemetleniil érintené, ha més latna! Ne készitsiink, és foleg
ne tegylink k6zz¢€ mésrdl sem fényképet hang- vagy video-felvételt, az elozetes hozzajarulasa nélkiil!
A kiilonboz6 internetes oldalakon lehetdleg csak azokat az adatokat adjuk meg, amelyek indokoltak az
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oldal hasznéalatdhoz. (pl. a Waze-hoz sziikséges a helyadat, de a fényképekhez hozzaférés mar nem
indokolt.) Legyen mindig gyanus, ha tal sok adatot kérnek t8liink!

Inkabb ne regisztraljunk az ilyen oldalra! Erdemes minden esetben megnézni a honlapon elérheté
adatkezel€si tajékoztatot, amibdl megtudhatjuk ki, hogyan fogja kezelni a személyes adatokat!

Hogyan cselekedhetiink helyesen, ha személyes adatot kezeliink?

Amikor valakirél fényképet, hangfelvételt, video-felvételt készitink, Osszegyijtjik az egyéb
személyes adatait pl. e-mail cim, telefonszdm stb. akkor személyes adatokat kezeliink, igy
adatkezelévé valunk. Ha mindezt kizdrolag magunknak, személyes hasznélatunkra végezziik, akkor
arra kell kiilondsen odafigyelniink, hogy masok ne szerezhessék meg t6liink ezeket az adatokat.

Az adatkezelés soran be kell tartani az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyi eldirasokat.

Felvétel készitésekor mindenképpen tdjékoztatni sziikséges az érintettet, akirdl a felvétel késziil, és
csak akkor késziljon felvétel, ha ehhez az érintett beleegyezését adja. Az elkésziilt felvétel
tovabbitasa, megosztésa vagy az internetre feltltve annak lehetdvé tétele, hogy barki megnézhesse,
szintén csak a felvételen szerepld dsszes érintett beleegyezésével, hozzajarulasaval torténhet! Ugyelni
kell arra, hogy kiskort esetében a sziilé adja meg a hozz4jarulast!

Masvalaki telefonszamat, e-mail cimét, lakcimét egyéb személyes adatait a hozzijarulasa nélkiil ne
adjuk tovabb, ne tegyiik nyilvanossa!

Személyes adatok jogosulatlan készitésének, felhaszndlasanak, kozzétételének (kezelésének)
kévetkezményei

A magénéletiink és személyiségiink védelme érdekében nem csak azt szabélyoztik, hogyan kell
eljomunk helyesen, ha személyes adatokat kezeliink, hanem azt is, hogy mi torténik akkor, ha
megszegjlik a szabalyokat,

A Polgari Térvénykdnyv szabélyozza, hogy Un. sérelem dijat kivetelhetnek téliink, ha jogosulatlanul
(vagyis a sziikséges hozzajarulas nélkiil) készitiink valakir6l fényképet vagy hangfelvételt, vagy
Jjogosulatlanul hasznaljuk fel az elkésziilt felvételeket.

A Biintetd Torvénykonyv tobb fejezete foglalkozik a személyes adatokkal vald visszaélés stlyosabb
formdival és ezeket biincselekménnyé nyilvanitja. Kifejezetten adatkezelésre vonatkozé eléirasokat a
GDPR (Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlésardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol) és az Info térvény. (2011. évi CXIL
térvény az informécios onrendelkezési jogrol és az informacié szabadsigrol) tartalmaznak. A Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag (NAIH) feladata, hogy ellendrizze a személyes adatok
helyes felhasznéldsat. Szabalytalan adatkezelés esetén mérlegelés utan akér tébb millié forintos
adatvédelmi birsigot is kiszabhat.

HASZNALJUK OKOSAN SAJAT SZEMELYES ADATAINKAT!
HASZNALJUK SZABALYOSAN MASOK SZEMELYES ADATAIT!

Mit tegytink, ha jogosulatlan adatkezelést vagy visszaélést tapasztalunk?

Ha azt tapasztaljuk, hogy sajat magunkr6l, gyermekekrdl vagy pedagdgusokrdl valaki a
hozzéjarulasunk, vagy a pedagdgus hozzéjaruldsa nélkil hoz nyilvanossigra személyes adatokat,
mindenképpen jelezzilk a sziiléknek és az Ovodanak, vagy kérjiink segitséget a csoportvezetd
ovodapedagdgustol!

Az internetes oldalak iizemeltet6i kotelesek megvizsgilni és elérhetetlenné tenni azon tartalmakat,
amelyek jogosulatlanul keriiltek feltdltésre. Be kell jelenteni szamukra ezeket a tartalmakat és kérni
kell a torlésiiket.

A személyes adatkezeléssel kapcsolatos jog megsértése esetén kérni lehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatésdg (Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu;
ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgélatat.
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Téjékoztatd az 6vodan kiviili, digitalis munkarendben valod részvétel soran megvaldsulé adatkezelésrol

Az ovodan kiviili, digitalis munkarendben végzett nevelés-oktatds a mar megszokott, napirendt6l
eltérd adatkezeléseket is maga utan vonhat. Az O6voddban érvényesiilé altalanos adatkezelési
szabalyokon tul az online térben megtartott foglalkozasok soran is kiemelt figyelmet forditunk az
adatvédelem és adatbiztonsdg érvényesiilésére. Ennek egyik eleme ez a tajékoztatds is. A
foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal &sszefiiggd adatkezeléssel kapcsolatos
intézményi feladatokat a nemzeti kéznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) és a 2023. évi
LII. torvény (Paétv) a pedagdgusok 1j életpalyajarol jogszabalyok szabalyozzak.

Az adatkezelés jogi hattere

Az adatkezelésre vonatkozdan szamos jogszabaly tartalmaz kotelezd eldirasokat. Ezek koziil az egyik,
amivel gyakran lehet taldlkozni a GDPR, de szamos esetben az Info torvényre is hivatkozik az
adatkezeld.

Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kére

Az 6vodan kivilli, digitalis munkarendben megvaldsulé nevelés-oktatas soran a személyes adatok
kezelését az elébb emlitett Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a GDPR teszi jogszeriien lehetové az
ovoda, mint kdznevelési intézmény (adatkezel®)szamara.

Az 1n. jogalap a GDPR 6.cikk (1) bekezdésének e) pontja, vagyis ez az adatkezelés az oktatds
keretében végzett feladatok végrehajtisahoz sziikséges. A pedagdgusok az oktatdsi-nevelési feladatuk
elvégzése érdekében kezelhetik a gyermekek személyes adatait.

Az oktatasi-nevelési feladat soran kezelt személyes adatok, igy kiiléndsen a fénykép, videofelvétel,
vagy hangfelvétel kezelésének célja az ingyenes és kitelezd alapfoku jog biztositdsa a kidznevelési
intézmény jogszabédlyban meghatarozott feladatainak ellatdsa, és a digitdlis munkarendben végzett
oktatasi tevékenység ellatasaval kapcsolatos feladatok végzése, kapcsolattartas, az ismeretek atadédsa
és az ismeret vagy jelenlét ellendrzése.

Csak a fent meghatarozott célok elérése érdekében és azzal aranyosan lehet kezelni az oktatds sordn
keletkezett személyes adatokat, betartva az adatkezelésre vonatkozd alapelveket, biztonsagi
elbirasokat.

Az adatkezelés idétartama

Az adatkezelés alapvetden az adatkezelési cél megvalosulasdig tart. Ezért az évodan kiviili, digitélis
munkarendben végzett nevelés- oktatas sordn keletkezett, a gyermekekrdl késziilt, elkiildott fénykép
vagy videofelvétel tovabba hangfelvétel adatokat a pedagogus az értékelés megtdrténte utan, de
legkésobb a nevelési év végén haladéktalanul, vissza nem allithaté médon torolni kiteles.

Adatbiztonsag

Tekintettel arra, hogy a személyes adatok kezelése nem csak az 6voda falain belil torténik, a
biztonsagos kérnyezet megteremtése k6z6s feladat, igy mindent meg kell tenni annak érdekében, hogy
megakadalyozzuk az adatkezeléshez hasznalt eszkozok, adattirak, belépési jelszavak stb.
illetéktelenek (a csaladtagok is ennek mindsiilhetnek) altali hozzaférését.

Mindezekre tekintettel el kell keriilni a gyermekek sziiléi feliigyeletet gyakorlé személy) altal
megkiildott/felto1tott videdk adathordozéra torténd kimasolasat.

A pedagdgust a gyermekkel kapcsolatosan tudomésara jutott adatok vonatkozésaban az Nkt. alapjan
titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesitése és a jogorvoslati lehet6ségek

Az adatbiztonsagi kovetelmények teljesiilése €s a gyermek jogainak védelme érdekében a tajékoztatds
megadasa, az adatokba torténd betekintés biztositasa, illetve azokrél masolat kiaddsa is az érintett
gyermek (sziiloi feliigyeletet gyakorlés személy) személyének azonositiasdhoz kotott. Kiskort
‘gyvermek esetén, a sziiloi feliigyeletet gyakorld személy gyakorolhatja ezeket a jogokat. Az adatkezeld,
az ¢érintett gyermek (sziiloi feliigyeletet gyakorlo személy) altal benytjtott, az 6t megilletd

jogosultsagok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtasatdl szamitott legrévidebb idé alatt,

19



de legfeljebb huszonét napon beliill elbirdlja és dontésérol a kérelmet benyujtét irdsban, vagy
elektronikusan benyujtott kérelem esetén elektronikus uton értesiti. '

Tajékoztatds és hozzaférés joga:

Az adatkezeléssel érintett gyermek (sziiloi feliigyeletet gyakorld személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hdz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrél, hogy az évodéan
kiviili, digitdlis munkarendben végzett feladatellatas soran késziilt-e a gyermekr6l felvétel, és ha igen,
milyen felvételek késziiltek.

Az adatkezeléssel érintett gyermek (sziiléi feliigyeletet gyakorld személy) a kdznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrdl, hogy ki, milyen
jogalapon, milyen adatkezelési célbdl, mennyi ideig és milyen személyes adatokat kezel a gyermekrol,
tovabba arrdl, hogy kinek, mikor, milyen jogszabély alapjan, a gyermek mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a gyermek személyes adatait.

Helyesbitéshez vald jog:
Az adatkezelés jellegére tekintettel az érintett helyesbitéshez vald joganak gyakorlasa logikailag
kizart.

Tiltakozas joga:

A gyermek (sziiloi feliigyeletet gyakorlo személy), a gyermek sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint az adatkezel® a személyes adatokat a
jelen adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt céllal Gsszefliggésben nem megfeleloen kezelné.

Torléshez valo jog:

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan a gyermek (sziildi feliigyeletet gyakorld személy)
csak akkor élhet a torléshez valo jogaval, ha az adatkezeld kbznevelési intézmény kozfeladat ellatasa
keretében végzett feladata végrehajtasdhoz az adat nem sziikséges.

A zérolashoz (adatkezelés korlatozasdhoz) vald jog:

A gyermek (sziil6i feliigyeletet gyakorld személy) kérheti, hogy a gyermek személyes adatai kezelését
az adatkezel6 korlatozza, amennyiben az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra
adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez, vagy az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen. Ez utobbi esetben a korlatozés arra
az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Jogorvoslathoz vald jog:

Ha az feltételezhetd, hogy sériiltek a gyermek adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az adatkezeld a
gyermek személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatilyos adatvédelmi kévetelményeket,
akkor

* az 6voda igazgatdjahoz, mint adatkezel6hoz lehet fordulni, vagy

= lehet kémi a Nemzeti Adatvédelmi és Informacio szabadsag Hatdsag (Székhely: 1055

Budapest, Falk Miksa utca 9-11., www.naih.hu; ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgélatat,

tovabba

* lehetdség van a személyes adatok védelme érdekében birdséghoz fordulni.

Datum:

« 1igazgato
s Ph.
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