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S sEREN CA KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
Selaa ; “INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Hortobagy Ko6zség Onkorményzata, valamint az Aaltala fenntartott és mikodtetett
Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a koézérdektt adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének €s a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalanak szabalyait az
informaciés Gnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL
térveny (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozé részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézzétételi
listdkon szerepld adatok kézzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (XII.
27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtisa, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjén a kdvetkezOk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

seo UnkormaAvszabélyzaticélja, hegy: Hertobagy Kozség Onkorményzata meghatérozza és elésegitse a
oo o ckizérdekificcadatok! ‘megismerésére:: vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
seigenylésének- €s-teljesitésémek- rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
-adatokat megismerni:-kivanéd személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
tuadatszol péttaténaki:4 jogait - 6s kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriild
kozerdekil €skozérdekbsl nyilvanos adatoknak €és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
- -adatk0z16 ~elektronikus koézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositaséval kapcsolatos
s irkdtelezettségeit;: az-adatok: frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kozzétételi
v mew szee eljarast: Ennek érdekében a szabalyzat a www.hortobagy.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabdlyzat hatilya

¢ Eositn A szabdlyzat-hatdlya - kiterjed Hortobdgy Kozség Onkorményzatira, valamint az 4ltala
~roh oo fenntartott és milkddtetett Hortobdgyi Nyitnikék Ovodara.

2. Ertelmezé rendelkezések

szerv. anwiAdatfelelfszorazia kozfeladafot “ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezden
e ankozzéteendd. kozérdekdl . adatot. elGallitotta, illetve amelynek a mikédése sordn ez az adat
keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy maésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé déntéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fliggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovéabbitasa, nyilvanossigra hozatala,
Osszehangolésa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlenill a miiveletek végrehajtaséhoz alkalmazott médszertSl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjén kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk tobbé nem
lehetséges. ‘

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kégzétételi lista: a kozfeladatot ellatdé szervek A4ltal kotelezdéen kozzéteendd
kozérdekt adatok kore.

Biiniigyi személyes adat:- a biintetoeljards soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintet6eljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetbleg a
blncselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovébba a biintetés-végrehaitas
szervezetén€l keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Snkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfelel
tajekoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkozé személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kizérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenysegére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetlentl kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilonGsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megk&tott szerzédésekre vonatkozo adat,

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: bsszefiiggd targyt adatok — IHM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 kiilénb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbéazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, bérki széméra, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabély altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozo6an meghatérozott, kételezéen kézzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy més vilagnézeti meggytézidésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a
szexualis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blintigyi
személyes adat.

Leiré  adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
ko6zadatkeresd rendszer mitkddéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmdra hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkoddsara vonatkozé kozérdekii, valamint koézérdekbdl nyilvanos, kételezden
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilénsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozéd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kdzérdekii adat megismerésének szabdlyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kézérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekili
adatok nyilvdnossigahoz valo jogot térvény korlatozza. A kézérdekii adatok megismerésével
¢s nyilvanossagdval dsszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykényvben
foglaltak az irdnyaddk. A kozérdekd adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbél nyilvénos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizédsa, a kozfeladat ellatdsaval Gsszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény elbirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljérds sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgal6 adat a
keletkezésétdl szdmitott tiz évig nem nyilvdnos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyzé az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
¢ven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét,
vagy feladat: és hatdskorének illetéktelen kiilsé befolydstd] mentes ell4tasat (igy kiilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtéset)
veszélyeztetné.

A kézérdekil adat ésta kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyltt: kdzérdekil adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Hortobagy Kozség Onkorményzatéhoz (postacim:
4071 Hortob4gy, Czinege - Janos u. 1., email: phhortobagy@gmail.com) Az igény
benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekd adat megismerése iranti
- igényt szoban koézdlheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyijthatja fiiggetlentil attol,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és id6ben:
Személyesen tigyfélfogadasi idében:
Heétfo, kedd, szerda, csiitértdk: 8-16 éra kdzodtt

Péntek: 8-12 ora kozott
Telefonon iigyfélfogadasi idében :
dr. Széles Tamads 06/52-369-021
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Irésbeli igénybejelentést a kivetkezé modokon lehet tenni:

Személyesen, vagy postai Gton: 4071 Hortobdgy, Czinege Janos u. 1.

Elektronikus ton: phhortobagy@gmail.com

Az igényld kérheti:
- kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kbzérdekli adatokat tartalmaz6 iratokba térténd betekintést,
- kbzérdeki adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelslt, felelés szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. tdrvény éltal meghatérozott éltalanos kozzétételi listat, az adatkszld megnevezésével
a 2. szdmii. melléklet tartalmazza harom pontban (I szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az elSterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.hortobagy.hu honlapon vagy irdsos formidban az
onkormanyzat hirdet6tablajan, mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatdssal teljesithetd;

d.) sz6ban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégitd.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢rintett gy tgyintézdje — a megkeresés formdjatél fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz frasban vagy informatikai tton torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél az ligyintéz6 koteles az
ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo
feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve
tartalmarol a Balmazdjvéarosi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal jegyz6jét (a tovabbiakban:
jegyz6) 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az iigyintézd koézli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés mo6djair6l és formajarol. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrl jegyz6t 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A t4jékoztatés tényét a feljegyzésen
igazolni kell.
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2. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

» . civAz - adatkérdigényét-irasban: élsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelent6 lap
- kitoltésével, vagy az altala irt tetszleges forméban nyujthatja be a IL1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uiton, de nem a IL.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozéja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabédlyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetsz6leges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelents lapon szerepld informécidkat.

A jegyzé a beérkezett igénylSlap alapjdn irdsban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgdrmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.hortobagy.hu honlaprél is letslthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetéen a legrévidebb idé
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezdt.

i .~ Ha az adatigénylés jelent6s terjedelm, az adatszolgiltatasra kotelezett koztisztviselé azt a
S8 87 jegyzbének-haladéktalanul: jelezni-kiteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatéridét egy
az fudin idnclalkalommal mieghesszabbithatja, amelyrol az igénylének az igény kézhezvételéts] szamitott 8
napon belill tajékoztatast kiild.

ok dizzianeScAzigénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

+iAk€relmezd igénylésében kiteles:az:altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
g oy neés konkrétanmegjeldini: A meniegyértelmil, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
1 junaini mebenylijtémaleipontositas :¢éljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdldsaért a
jegyz0 a felelos.

« mAmennyiben::az-igénylé - nem::tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
~kijeldlt dolgozé koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét felj egyzésben kell rogziteni és

v g isineajegyzét tajekeoztatni- Amennyiben az igényl$ a felhivasban megadott hataridén beliil nem
— " ‘nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjén kell teljesiteni az igényt.

v sliizness Arkozérdekl adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
-:altalavértett-mas: nyelven,.az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
-adatszolgaltatds-teljesitése. nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl§
mas nyoiven azdgeényétanyanyelvén vagy az éltala értett més nyelven fogalmazza meg.

turAmrenmyiben dtkbzérdekii-adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
‘radatot-is tartalmaz;~a ‘mésolaton-a'meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

wmemeys Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar -
wiaz 1genyld-altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
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nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezel0 a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabélyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A kdltségvetési
¢vre megallapitott dijakat évente feliil kell vizsgalni. A fizetendd koltségtérités Osszegérol az
igényl6t — az igény teljesitését megel6zben — tajékoztatni kell.

(Az Info t6rvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megdllapitdsa
sordn figyelembe vehetd kiltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
mdsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megdllapitisa sordn alkalmazandd
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezdrdsdnak idépontjdban
még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a kéltségek megtéritését nem
vallalja, koz8lni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylo vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgdltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejilileg atadja.

Az adatszolgaltatési igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekll adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil frdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esctén a valasznak a
bir6sagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatést — beleértve az eljaré birésag megnevezeését,
valamint a per illetékmentes voltit — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatéségot minden év janudr 31.
napjaig tajekoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért dr.
Széles Tamas szociélis és igazgatasi ligyintéz6 a felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A koézérdekii adatok nyilvanossdga

Az onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozo iigyekben — kiiléndsen az
allami és dnkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozéan — a kdzvélemény pontos és gyors téjékoztatdsanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhet6vé teszi az onkormanyzat és a polgérmesteri  hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. t6rvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokédban 1év6 adatfajtdkra,

- gazdalkodéséra vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6z16nek gondoskodni kell:

- a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasardl és hatiridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossdgarl, szakszerliségérdl és aktualitdsarol
kozzététel el6tt és utdn,
c¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatdrozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelds személyek utjan is
ellathatjak.
Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetSséggel annak tényét rogziteni kell. A
felels személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekli adatokat Hortobigy Kézség Onkormanyzata honlapjan, a wwwhortobagy.hu
honlapon kell kozzétenni. A kézzétételrdl a jegyz6 a kijelolt Sari Addm telepiilésfejlesztési
menedzser, Utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett véltozdst
kdvetd 15 napon beliil el kell végezni.
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A polgarmesteri hivatal honlapja miik6désének biztositasaért, az adatk6zlé feladatainak
ellatasaért Sari Adam telepiilésfejlesztési menedzser a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kézzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitdsarl, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasardl,

b) a hozzd megkiild6tt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kézzétett adatok hitelességérd] (az adatfelelds altal kizlésre atadott adatokkal valo
egyezoségérol),

d) az adatillomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsanak
naplézasérdl, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzé - a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listiban nem szerepl$ kozérdekd adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus aton vagy
elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkézlohoz vagy kézvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felnasznalo altal kit6ltendd nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kézzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6héz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkdzI6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagét
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kdzzétételével,
helyesbitesével, frissitésével - vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatk$z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozl8 gondoskodik a naplézott adatillomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arta feljogositott
személyek férhessenek hozza, a napldrol biztonsagi masolatot készit,
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatdsért dr. Koroknai-Bokor Erzsébet kirendeltség-vezetd a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészerfitlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elédllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmaz6, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltdvolitdsanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitds irant a megjelslt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozésra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumét és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitdsénak
id6pontjara, illetve elé6zé éllapota archivélasanak (honlapon tartdsénak) idStartaméra a
szabalyzat 2. szdmu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapoténak archivumban tartasat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1j 4llapot
fellelhetdségét, azarchivumban elérheté adat elavulasit egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotdnak archiv alloményban vald elérhetéségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzb rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekd adatok
megismerésére irdnyuld igényekrél és az Info. t6rvény végrehajtasaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente beszamol a Képviselo-testillet felé. A beszamold
alatdmasztasat szolgdlo informéciokat a szervezeti egységek vezeti a jegyzd rendelkezésére
bocsatjdk. A  beszdmolé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelSlésére, az
adatszolgaltatds formdja €s az igényl6k altal megtéritett kdltség dsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2025. janudr Ol. napjén 1ép hatdlyba, mely naptél a korabban kiadott
szabdlyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatban foglalt elbirdsokat az érintett munkatdrsak megismerték, annak tényét a

szabalyzathoz csatolt iven aldirasukkal igazoljak.

1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatisira kijelolt személyek

Polgarmester 06/52-369-021
Kirendeltség-vezets 06/52-369-021
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdamil melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatdnak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zo éllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes figyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

A vialtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlendd

A kdzfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében
miikodé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A viéltozésokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kdzfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitkkods gazdalkodod
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A viéltozédsokat kdvetben
azonnal

Az ¢l6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kdzfeladatot ellato szerv éltal alapitott
kézalapitvinyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az elz0 édllapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kdzfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a kéltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjelblése, illetve az
azt alapité hatdrozat, a k§ltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
miikddési engedélye

A viéltozédsokat kovetden
azonnal

Az el6zb6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime,
valamint a foszerkesztt neve

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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L.

A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat k6vetben
azonnal

Az el6zé éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozdk, valamint a
szervezeti €s miikddési szabalyzat vagy tligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kivetsen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

Az orszigos illetékességli szervek, valamint a
Kormény éltaldnos hataskori teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kédzfeladatot
ellat6 szerv feladatérél, tevékenységérél sz6lo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eldzb dllapot torlendd

A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatosagi iigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
raegnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgéltatasi dijak) meghatirozasa,
alapvet6 eljarasi szabdlyok, az eljarast megindité
irat benydjtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ligyek
intézését segitd ttmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatds és az iigyintézéshez
hasznélt letlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabélyok jegyzéke, tajékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viéltozasokat kdvetben
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

A kdzfeladatot ellato szerv altal nyijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgiltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetendd difj mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kire, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitbltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kdzfeladatot ellats szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités kdltségei

A viltozasokat kivetben
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a kdltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgéri kozremiikddés (véleményezés)
madja, eljarasi szabdlyai, a testilleti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinossiga,
dontései, tllésének jegyzékdnyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartaséval

L

A torvény alapjan kzzéteendd
Jjogszabalytervezetek és kapcsolodd
dokumentumok; a helyi 6nkorméanyzat képvisels-
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott
el6terjesztések a benyijtds idépontjatdl

Torvény eltérd
rendelkezése hidnydban a
benynijtas iddpontjat
kévetben azonnal

Az el6z allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kézfeladatot ellaté szerv éltal kifrt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgélatrdl sz6lo
jelentés megismerését
kovetben haladéktalanul

Az elbz6 éllapot 1 évig
archivamban tartasdval

13.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetbsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdacids
Jjogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az elézb édllapot térlend6

14.

A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabélyon alapulé statisztikai
adatgytlijtés eredményei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisdval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezd
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

16.

Azon kozérdeki adatok hasznositdsara iranyuld
szerz8dések listdja, amelyekben a ko zfeladatot
ellat szerv az egyik szerz6dé fél

Negyedévente

Az eldzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Kéltségvetési szerv neve
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17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év A valtozasokat kivetGen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekill adatok felhasznaldséara, hasznositasdra |azonnal archivumban tartisaval
vonatkozo altaldnos szerz6dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellato szervre vonatkozé kiilénds | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kdzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levé, a A valtozasokat koveté 15 | Az eldzf allapot 1 évig
kézadatok vjrahasznositisardl szd16 térvény napon beliil archivumban tartdsival
szerint Ujrahasznositds céljira elérheté kézadatok
list4ja, valamint azok rendelkezésre 4lld
formatuma

20.  |a19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositdsara A véltozasokat kisvetd 15 Az el6z6 allapot toérlendd
vonatkozd altalanos szerzédési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet6 viltozata
21. | A 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas A valtozasokat kovets 15 Az el6z6 allapot torlendd
céljabél torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke
22. | A kbzadatok 1ijrahasznositasarol szolé tdrvény A valtozasokat kvetd 15 Az el6zb dllapot térlends
szerinti jogorvoslati tajékoztatis napon beliil
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal megkotistt, a A viltozdsokat koveté 15 | Az el6z6 allapot torlendd
kdzadatok vjrahasznositisardl sz6lé térvény napon belil
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megéllapodasok szerz6d6 feleinek megjelolése, a
kizarolagossag id6tartamanak, targydnak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
II1. Gazdalkodasi adatok
: Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) A véltozésokat kivetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatirozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legaldbb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatdrozott mddon és archivumban tartasaval
gyakorisaggal - készitett beszdmolék

2 A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatirozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezet0 tisztségviselSk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nynjtott juttatisok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

3. A kozfeladatot ellat6 szerv koltségvetésébol A dontés meghozatalat A kiildn jogszabalyban
nyujtott, nem normativ, céljellegli, miksdési és kovetd hatvanadik napig meghatdrozott ideig, de

fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevere, a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tamogatési program megvalositasi helyére

vonatkozo adatok

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen kézzéteends adatok
nyilvanossigra hozataldnak szabélyzata

Az allamhéztartas pénzeszkdzei felhaszndlasaval,
az Allamhéztartashoz tartozo vagyonnal torténé
gazdalkoddssal 0sszefiiggé - a kiilén
jogszabalyban meghatdrozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgéltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kitd felek neve, a szerzédés
értéke, hatérozott idére kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisival

A koncessziordl szold térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyézat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléndsen tarsadalmi szervezet
tdmogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szadmara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturaiis,
szocidlis €s sporttevékenységet segit szervezet
tdmogataséra, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghaladd kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

Az Burépai Unio tamogatésdval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasdval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdlasardl, a megkdtétt
szerzbdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

Kéltségvetési szerv neve
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: .........................cceeeennl
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész aldhiizandé):

Az adatokrdl szdbeli/irasbeli tijékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl maésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

BN v srcmessas wpope mumesomsaus e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelel szovegrész alédhuzandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul: veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem
vallalom az altalam ‘Kért informéciokrol csak olyan forméban és modon kaphatok
* tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudoméasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elédllitasaval Ssszefliggésben visszavonasig
felmertilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Az elkeszitett mdsolatot (a megfeleld szdvegrész aldhtizandd)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TeleROnBZAINS curevisms i is S ksis kommmam s sscrsmsc

L5 T T

Bemiatl ¢y v v s

.........................................

igényld aldirdsa



A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kizzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

4. szamit melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett misolatért fizetendé koltségtérités mértéke
2025 évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l’

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymaésolas A/4 20 Ft/lap
Fénymaésolas A/3 30 Ft/lap
CD lemez 1000 Ft/lemez
DVD lemez 1000 Ft/lemez

Vdr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsdg elnskének szakmai dildsfoglaldsa
szerint mdsoldsi koliség alatt kizdrélag az anyagkoliség vehetd figyelembe, a munkadlj, az energiakoltség, és az
amortizacio figyelmen kiviil hagyandd. A masolds kltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.

Koltségvetési szerv neve 19



5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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