A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozataldnak szabélyzata

HORTOBAGY

Kézség Onkormdnyzatdnak

A KOZERDEK ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK ES A KOTELEZIEN
KOZZETEEND ] ADATOK NYILVANOSSAGRA

HOZATALANAK SZABALYZATA

Kiadmanyozta:

'f']u:%ttkl_{.cﬂ-.w;_’ e Maol! 56\9“"—’-Hf

----------------------------------

Angyalosyné dr. Kecskés Marietta
Balmazujvérosi Kézos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje

Készilt: Hortobagy, 2024. december 31.

Hatalyos: 2025. janudr 1. napjatdl

Koltségvetési szerv neve



T A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
o "t - INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Hortobdgy Kozség Onkormédnyzata, valamint az altala fenntartott és miikadtetett
Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének €s a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabdlyait az
informéciés &nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torveny (a tovabbiakban: Info. térvény), a kdzérdekd adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméira, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi
listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrdl sz616 18/2005. (X1I.
27.) THM rendelet (a tovabbiakban: [HM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasigi
szervezet ligyrendjeben foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

seo OnkormaAvszabélyzaticéljay hogy: Hertobagy Kdzség Onkorméanyzata meghatarozza és elOsegitse a
i 1wz ck6zérdekd- adatokt ‘megismerésére:: vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének: €s-teljesitésének-rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
-adatokat megismerni-kdviné:személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatrozza az
:adatszolpaltaténak'-a jogait s kételezettségeit. Meghatirozza a honlapon kézzétételre keriild
= ~oikozérdekil €s°kdzérdekbol nyilvanos adatoknak €és az adatszolgaltatasért felelsssknek korét, az
=—==-= -adatkdzlé “elektronikus koézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
¢ urkotelezettségeit;:az-adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kdzzétételi
vy e sz eljardst:Ennek-érdekében a szabélyzat a www.hortobagy.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

¢ B A szabalyzat:-hatdlya- kiterjed Hortobagy Koézség Onkorményzatéra, valamint az Aaltala
~ioi o 2 fenntartott és mikodtetett Hortobagyi Nyitnikék Ovodara.

2. Ertelmezé rendelkezések

szciv. ancivAdatfelelds:azia ‘kozfeladatot “ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
uini-kozzéteendd . kdzérdekii - adatot. elballitotta, illetve amelynek a mitkdése sordn ez az adat
keletkezett.



A kbzérdekil adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteends adatok
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozéd déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanosségra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovdbbi felhaszndlasdnak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan ko6tott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk t6bbé nem
lehetséges. 4

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovébbi kezelésének végleges vagy
meghatéarozott id6re t6rténd korlatozasa céljabél.

Altalinos kogzétételi lista: a kozfeladatot elldtd szervek altal kotelezben kézzéteendd
kozérdekli adatok kére.

Biiniigyi személyes adat:: a bintetdeljaras soran vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a biintetGeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljirds lefolytatisara, illetleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az €rintett akaratanak nkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes korii vagy egyes mUveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az éllami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabdalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevekenysegere vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié
vagy ismeret, figgetleniil kezelésének modjatdl, ondllo vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabdlyozd
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhet6vé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targyn adatok — IHM rendelet 4ltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithet6 killonbozd formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmdara, személyazonositds nélkiil, korldtozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kizzétételi lista: jogszabély 4ltal egyes 4gazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kételezéen kdzzéteendd kdzérdekil adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy pértllasra, a
vallasos vagy mds vilignézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi éllapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a blntigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvéantartisi adatai, amelyek az egységes
k6zadatkeres rendszer mitkddéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szaméara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiilonésen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabdlyai

A polgéarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 16vd kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii
adatok nyilvdnossadgahoz vald jogot torvény korldtozza. A kozérdekii adatok megismerésével
¢s nyilvanossagaval dsszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgéri Térvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekd adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot cllaté szerv feladat- és hatdskérében eljaré személy neve, feladatkére,
munkakdre, vezetdi megbizisa, a kézfeladat elltdsaval Gsszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetéségét torvény eldirja.

Az Onkorméanyzat és vegrehajté szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataléra
iranyul6 eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezését6l szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhet&ség
kizérasdhoz fliz6d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat* és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastél mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztet allaspontjdnak a dontések elSkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekil adat ésia kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekit adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Hortobdgy Kozség Onkormanyzatéhoz (postacim:
4071 Hortob4gy, Czinege Jdnos u. 1., email: phhortobagy@gmail.com) Az igény
benytjtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti
- igenyt szoban kozolheti, illetve frasban barki téritésmentesen benyijthatja fiiggetleniil attl,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznélas vagy més személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igenybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezo helyen &s idében:
Személyesen tigyfélfogadasi idében:
Hétfo, kedd, szerda, csiitortok: 8-16 dra kozott

Péntek: 8-12 ora kozott

Telefonon tigyfélfogadasi idében :
dr. Széles Tamds 06/52-369-021
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frasbeli i génybejelentést a kvetkez6 modokon lehet tenni:
Személyesen, vagy postai uton: 4071 Hortobdgy, Czinege Jinos u. 1.

Elektronikus titon: phhortobagy@gmail.com

Az igényld kérheti:
- kbzérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba t6rténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazé iratokrél térténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listdjat az 1. szdmaut melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény éltal meghatéarozott altalinos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, miikkddésre vonatkozo adatok, I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatis szabalyai

A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.hortobagy.hu honlapon vagy irdsos formaban az
onkormanyzat hirdetétdblajan, mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek
irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 sz6ban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljérdsara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdéban azonnal teljesithetd és az igénylé szaméra kieldgits.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
¢rintett ligy ligyintéz6je — a megkeresés formajatsl fliggden — telefonon vagy személyesen
azonnal kdételes megvélaszolni, amennyiben az figy természete nem igényli az ir4sbeli
tajekoztatdst €s a kérelmezé nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai Gton torténd
rogzitéset. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tigyintézé koteles az
gy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo
feljegyzest késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve
tartalmarol a Balmazijvarosi Kozos Onkorményzati Hivatal jegyz06jét (a tovabbiakban:
jegyz6) 5 munkanapon beliil téjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az Ugyintézé kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairél és forméjarol. Az ligyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél jegyz6t 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatds szabalyai

caons o cirAz - adatkérdTigényét- frasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
i < kitbltésével, vagy az éltalart tetszéleges forméban nytjthatja be a IL.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozéja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus iton beérkezett kérelmeket papirra kell

kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabilyzat 3. szdmii mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyz0 a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatisra kételezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelent6 lap a polgdrmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto,
valamint a www.hortobagy.hu honlaprél is letslthetd.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 5 napon beliil
teljesiti, €s atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kivetSen a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil frasban tajékoztatja a
kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmil, az adatszolgaltatdsra kotelezett kdztisztviseld azt a
jegyzének-haladéktatanul: jelezni-kteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatéridét egy
wialkalommal mieghesszabibithatja, amelyrél az igényldnek az igény kézhezvételéts] szamitott 8

napon beliil tajékoztatast kiild.

ek sliziancScAzigénybejelentés és annak teljesitésének 4ltaldnos szabdlyai

oeyelt kivsdcérelniezd igénylésében kitelesiaz-4ltala igényelt kozérdekt adatot (adatokat) egyértelmiien

i, iy wigs Hkonkrétan megjeléini: A inem-egyértelm(, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet

o junam: mebenyjtémale ipontositds -céljabél :issza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felel6s.

: wAmennyiben-iaz-igénylé nem:tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
~kijeldlt dolgozo kételes abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rdgziteni és
Tvajegyzét tajékoztatni- Amennyiben az igényld a felhivisban megadott hataridén beliil nem
— 'nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

v sloiemes s A kozérdeki adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
valtalaértett-mas: nyelven;.az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
-adatszolgéltatas-teljesitése nem tagadhat$ meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
iven azdgényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

turAmennyiben:dtkbzérdekii-adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd
snrgdatotis tartalmazi~a mésolaton-a'meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

sz Az adatigénylésnek kozérthet6-forméban és - amennyiben az arénytalan koltséggel nem jér -
«az igényl-altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést

Fl
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nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd forméaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl9 éltal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzé adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekil adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd maésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsdnak szabalyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente feliil kell vizsgéalni. A fizetend§ koltségtérités Osszegérbl az
igényl6t — az igény teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.

(Az Info torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a kiltségtérités mértékének megallapitasa
sordn figyelembe vehet kiltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
masolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazands
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezdrdsanak idépontjdban
még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil§ koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgéltaté szamlat allit ki é&s adatok
atadasaval egyidejileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kbozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatdst — beleértve az eljaré birdsag megnevezeését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor err8l a jegyzé 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvéantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatdsdgot minden év januér 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért dr.
Széles Tamds szocidlis és igazgatasi ligyintéz a felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen. '

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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III.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az 6nkormanyzat ¢és a polgdrmesteri hivatal feladatkdrébe tartozé tigyekben — kiilénésen az
allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és Onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsira és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositdsira vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatisanak biztositésa &s
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhet6vé teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevekenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjénak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlének gondoskodni kell:

- a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eléallitasardl és hataridére tdrténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagirol, szakszertiségérdl és aktualitisarél
kozzététel el6tt és utdn,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kézzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelslt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekl adatokat Hortobagy Kozség Onkorményzata honlapjan, a wwwhortobagy.hu
honlapon kell kozzétenni. A kézzétételrél a jegyz6 a kijelolt Sari Adam teleptilésfejlesztési
menedzser, Utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast
kdvetd 15 napon beliil el kell végezni.
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A polgarmesteri hivatal honlapja milkodésének biztositasaért, az adatkézlé feladatainak
ellatasaért Sari Adam telepiilésfejlesztési menedzser a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekili adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajénak kialakitdsarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon térténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetbségérol, frissitésérol és arrél, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdek adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),

d) az adatdlloméany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
mddosités elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasardl, a napléadatok mentésérél,

f) az adatfelel6sok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzb a kozzétételi listdban nem szerepld kizérdeki adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az éltala a kiadott egyedi kozzétételi listét, és a jelentds
ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkézl6vel egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatkszl6hdz vagy kozvetleniil az adatbézisba rogziti. A
felhasznalé 4ltal kit6ltendd nyomtatvényokat, f(irlapokat az adatfelelds letdltheto,
szerkeszthet§ formadtumban kiildi meg adatkozl6nek, illetve ilyen formétumban teszi kézzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatk6z16 ellen6rzi az 4tadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagét
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével . vagy eltavolitasdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s €s az adatkoz16 személy nevének naplézasarol.

Az adatkdzlé gondoskodik a naplézott adatillomény megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arrh feljogositott
személyek férhessenek hozz4, a naplordl biztonsagi mésolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorméanyzat honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért dr. Koroknai-Bokor Erzsébet kirendeltség-vezeté a felelés.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszer(itlenné valdsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelel6s elSéllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekd adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatérozott kizzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérél az adatfelelds is értesitheti az adatk6zI6t,
aki az eltavolitds irdnt a megjeldlt iddpontban, ennek hidny4ban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekll adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumét és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szereplé koézérdekd adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol térténd eltévolitdsanak
idépontjéara, illetve eléz6 allapota archivélasénak (honlapon tartdsanak) id6étartamdra a
szabalyzat 2. szdmii mellékletében elbirtak az iranyadék az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj Allapot
fellelhetdségét, az:archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét ¢és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotdnak archiv alloményban val6 elérhetdségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekdi adatok
megismerésére iranyuld igényekrol és az Info. térvény végrehajtdsaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérél évente beszdmol a Képviselé-testiilet felé. A beszdmold
alatdmasztasét szolgdlo informaciokat a szervezeti egységek vezetéi a jegyzd rendelkezésére
bocsatjak. A  beszdmol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett kltség Ssszegére.

Koltségvetési szerv neve 11



o = V.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdlyzat 2025. januar O1. napjén 1ép hatalyba, mely naptél a korabban kiadott
szabdlyzat hatalyat veszti. ey '

A szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerték, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazoljak.

Jovahagyta: TS
SAa Jokds Wpitolct
Sariné Koteles Nikolett
Hortobagyi Nyitnikék Ovoda igazgatdja
1. szamu melléklet
A kozérdekii adatok szolgiltatdsira kijelolt személyek
Polgarmester 06/52-369-021

Kirendeltség-vezet6 06/52-369-021
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
szé€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A véltozédsokat kivetben
azonnal

Az el6zb dllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlends

A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendb

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

A viéltozdsokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot térlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetésége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot térlendé

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitésa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy aldrendeltségében
miikodd més kdzfeladatot ellatd szervek
megnevezeése, €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikk6ds gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviselsjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A véltozisokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasgval

A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kéltségvetési
szervet alapit6 jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapit6 hatérozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
miikddési engedélye

A véltozdsokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 dllapot 1 évig
archivumban tartdsdval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség €s kiadé neve €s cime,
valamint a foszerkeszt neve

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianydban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatirozott adatai

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskérét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabélyok, kézjogi
szervezetszabdlyoz6 eszkézdk, valamint a
szervezeti €s milikodési szabalyzat vagy figyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szivege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

Az orszéagos illetékességil szervek, valamint a
Kormény altaldnos hataskor( teriileti
4llamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellat6 szerv feladatdrol, tevékenységérél sz6lo
tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozadsokat kévetten
azonnal

Az el8zb6 éllapot torlend6

A helyi 6nkorményzat énként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tart4saval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetekességi teriilete, az ligyintézéshez szitkséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatérozasa,
alapvetd eljarasi szabélyok, az eljardst megindité
irat benytjtasénak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznélt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolédé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyGjtott vagy
koltségvetésébd] finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezeése, tartalma, a kdzszolgéaltatisok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A viéltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formétum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentends
nyilvantartisoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a
kiadvéany ingyenessége, illetve a kiltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgéri kozrem(iksdés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabbé nyilvanosséga,
dontései, tilésének jegyz6konyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasénak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlétozza

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

S

A torvény alapjén kozzéteendd
jogszabdlytervezetek és kapcsolodd
.| dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisels-
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott
eléterjesztések a benyiijtds idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyijtas iddpontjat
kévetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

10.

A kozfeladatotellatéd szerv altal kozzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kdzfeladatot ellaté szerv éltal kifrt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az e]6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitdsai

A vizsgalatrol sz616
jelentés megismerését
kdvetden haladéktalanul

Az el8zb éllapot 1 évig
archivumban tartésaval

13.

A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelés, vagy az informacids
Jjogokkal foglalkozd személy neve

Negyedévente

Az el6z6 éllapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozdsuk

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kitelezé
statisztikai adatszolgaltatis adott szervre
vonatkoz¢ adatai

Negyedévente

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyuld
szerzOdések listdja, amelyekben a kdzfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6zé éallapot 1 évig
archivumban tartasival

Koliségvetési szerv neve
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17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évd A viéltozésokat kévetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznéldsara, hasznositisdra |azonnal archivumban tartasaval
vonatkozé 4ltaldnos szerzédési feltételek :

18. | Akozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds | A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot térlendd
és egyedi kbzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a A véltozasokat kovetd 15 Az elozb allapot 1 évig
kézadatok ujrahasznositasardl szolé torvény napon beliil archivumban tartdsaval
szerint {ijrahasznositas céljara elérhet6 kozadatok
list4ja, valamint azok rendelkezésre 4116
formatuma

20.  |a 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositaséra A véltozasokat kovetd 15 | Az el$zo allapot tdrlends
vonatkozd éltaldnos szerzédési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthets valtozata

21. | A 19. sor szerinti kézadatok tijrahasznositas A valtozésokat kévetd 15 Az el6z6 allapot tdrlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altalénos jegyzéke

22. | A kbzadatok jrahasznositédsérél sz6l6 térvény A valtozésokat kivet6 15 Az €l6z6 allapot térlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas napon beliil

23. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal megkotétt, a A vialtozasokat kévetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
kdzadatok Gjrahasznositasérol sz6l6 térvény napon beliil
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megéllapoddsok szerzédé feleinek megjelolése, a
kizarolagossag iddtartamanak, trgyanak, valamint
a megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek
megjeldlése

III. Gazdalkodasi adatok
: Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) A viltozasokat kovetéen A kiilén jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli trvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasars] - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatirozott médon és archivumban tartisaval
gyakorisaggal - készitett beszamoldk

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilén jogszabalyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legaldbb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartdsaval
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyijtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébol A dontés meghozatalat A kiilén jogszabalyban

nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevere, a timogatas céljira, dsszegére, tovabba a
timogatasi program megval6sitdsi helyére
vonatkozd adatok

kovetd hatvanadik napig

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsgval




A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kételezen kézzéteends adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzata

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal gsszefliggd - a kiildn

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiildn jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

jogszabélyban meghatdrozott értékii - archivumban tartdsaval
arubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgaltats
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékil
jog atadésara, valamint koncesszioba ad4sra
vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzbdés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében
annak id6tartama
A koncesszi6rol sz616 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabélyban
nyilvanos adatok (palyézati kifrasok, palydzok meghatérozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv éltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy killéndsen tarsadalmi szervezet meghatirozott ideig, de
tamogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei széméra, archivumban tartdsaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal tsszefiigg6 kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések
Az Burépai Unié tdmogatdsaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivumban tartdsaval
szerzOdések
Kdzbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasardl, a megkdtdtt

szerzbdésekrol)

archivumban tartasaval

Kéltségvetési szerv neve

17




3. szdamii melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szovegrész aldhuzandé):
Az adatokrdl szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

ARUYOIE « copummmamsnin st s (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szdvegrész alahtizandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
véllalom az altalam ‘kért informaciokrél csak olyan formédban és moédon kaphatok
- tdjékoztatast, ami nem okoz kéltséget a ................. Onkonnényzatnak. Tudomésul veszem,
hogy az igény visszavonédsa esetén az adatok el6allitaséval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kdteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtizand6)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .......cooovinivivniiii e,

LB1 7 R

.........................................

igényld aldirdsa



A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

4. szamiu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
2025 évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)!!

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 20 Ft/lap
Fénymasolas A/3 30 Ft/lap
CD lemez 1000 Ft/lemez
DVD lemez 1000 Ft/lemez

! dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatosdg elnikének szakmai dlldsfoglalésa
szerint masoldsi kbltség alatt kizdrélag az anyagholtség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakiliség, és az
amortizacio figyelmen kiviil hagyandd. A masolds kélisége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.

Kéltségvetési szerv neve 19



5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
o . | telepiilés fejlesztési és o
Békéné Szabd o 2024, i x : .
Erika gazllasagi " december 31. %Q"Le\“i Szabo {M L"
csoportvezeto
. 2024. p
Posta Istvanné tanyagondnok december 31. gﬂ?ﬁa‘ /@M "
CIRBIIG | sy ds gazdaségi| 2024 L ’
Somogy figyintéz6 december 31 Q‘“’ -- "

Andrea )

dr. Koroknai- . , " 2024, g |
y o
Bokor Erzsébet kirendeltség-vezets december 31. l‘o&_) C*——-_L)\J
dl:i, Szeiles szociélis- és 2024. d
amas igazgatasi ligyintéz | december 31. M
Pongracz- i ' —
: N 2024. U nmdoe o] @i )

; 5 e , \O (2 -4 o) c§
Mérton Néra | titkdrsagi iigyintéz6 december 31 /]Q WOt % b
Jakab Adém , 2024. — <

Andris polghmester | jecember 31. Q/

Sariné Koteles . ; . 2024. o ¥ .

Nikolett ovoda igazgatd december 31, | St Cold, Witeotuk

A 2024, ol
Szakal Judit | titk4rsagi tigyintézo b —— é\r@/& /&V*ﬂ(;\"
L " b T s :
(D thwegrsPont e Qb S doc A \ Y/ NN
dl R JoTu s 1 )
BRCATILY leler\\ar&)veleié 1734 Jlpy WA
T 2oty
Goue s L4 ot o wolug. Wi 1L 3. ‘\/V/A/L\
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