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Késziilt Hortobagy Kézség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének
2024. december 12-ei, nyilt, rendkiviili iilésének jegyz6konyvébél

110/2024. (XII. 12.) Ho. hat.

Hortobagy Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete az allamhéztartasrél sz616 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdésében
meghatdrozottak szerint az Onkormanyzat és a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kozotti
»Munkamegosztasi megallapodast” a hatdrozat melléklete szerinti tartalommal jévahagyija.

Felkéri a Polgdrmestert, hogy a dontésr6l Sariné Koteles Nikolettet, az intézmény igazgatojat a

hatarozat megkiildésével tajékoztassa.
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Munkamegosztasi megallapodds

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Hortobagyi Nyitnikék Ovoda koltségvetési
szerv ¢s a kijeldlt Balmazujvérosi Kézos Onkormanyzati Hivatal (Hortobagyi

Kirendeltség) koltségvetési szerv k6zotti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol



Altaldnos szempontok

A munkamegosztasi megdallapodds megkotésére az allamhdztartasrol szolo  térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében el dirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas Hortobagy Kozség Onkorményzata az iranyité szerv 4ltal
kijelolt Balmazajvarosi Ko6zés Onkormanyzati Hivatal (Hortobagyi Kirendeltség)
(tovabbiakban: Kijelolt koltségvetési szerv) koltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé Hortobagyi Nyitnikék évoda koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és
felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelosségvallalas
szakszerli rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarc¢kos é€s ésszeri intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az iranyito szerv dltal kijelélt koltségvetési szerv azonosito adatai:

Balmazijvarosi Kozos Onkorméanyzati Hivatal, (4060 Balmazijvaros, Kossuth tér 4-5.)
Hortobagyi Kirendeltsége 4071 Hortobagy, Czinege Janos u. 1.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd'kéltségvetési szerv azonosito adatai:
név: Hortobagyi Nyitnikék Ovoda
cim: 4071 Hortobagy, Erdei Ferenc u. 2. addszam: 15815109-1-09
PIR torzsszam: 815105

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a kéltségvetési
tervezés, az elbiranyzatok modositdsanak, atcsoportositasdnak és felhasznalasanak
végrehajtasat, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasat, és a koltségvetési szerv mukddtetése, a hasznalataban 1évé vagyon hasznélata,
védelme érdekeben, ezen feladatok ellatasat Kijelolt koltségvetési szerv végzi,

A Hortobagyi Nyitnik¢k 6voda az el6z0 pontban felsorolt feladatait a Kijeldlt koltségvetési
szerv az allomanyaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztdsi megéllapoddsban
rogzitett helyen és mddon latja el, vagy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv vezetOje ezen feladatok ellatasaért felelds alkalmazottakat kiilon kijeldl.

A munkamegosztisi megallapodas nem sértheti a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szakmai
dontéshozo szerepét.

A Kijelslt koltségvetési szerv és a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kozosen felelésok a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak
médositasaiban meghatérozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba
a bels6 kontrollrendszer kialakitasaért és miikddtetéséért.

Az Hortobagyi Nyitnikék Ovoda Hortobagy Kozség Onkormanyzata szamviteli politikéja keretében
elkészitett szabdlyzatok (eszkdzok és forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabélyzata, az eszkdzok és
forrdsok értékelési szabdlyzata, a pénzkezelési szabalyzat, Onkdltség szamitasi szabalyzat,
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reprezentdciés  kiadasok szabélyzata, anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat, gépjarmii
igénybevételének szabalyzata, beszerzési szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és
selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend eldirdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott szabélyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat kételezd érvénnyel betartja.

A Kijelolt koltségvetési szerv gondoskodik arr61, hogy az dltala vezetett szamviteli (fokonyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda gazdasagi
esemeényei.

A Kijel6lt koltségvetési szerv ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi
feltételei a Hortobagyi Nyitnikék Ovodandl nem adottak, igy a konyvvezetés; leltdrozas;
terminalon torténd utalasok; adatszolgaltatas; adobevallasok.

. Eléirdanyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladatai ellatasdhoz jovahagyott személyi juttatisokkal és az azokhoz kapesolodd
jarulékok és egy¢éb kozterhek elbiranyzataival rendelkezik.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a szdméra a sajat koltségvetésében meghatarozott
eldiranyzatok felhasznédldsaért felel, ezen felill kételes feladatai ellatésarol, munkafolyamatai
megszervezésérol oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa Hortobagy Kozség
Onkormanyzata koltségvetésében a  részére megallapitott eldirdnyzatok  takarékos
felhasznalasat.

. Tervezés

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda az onkormanyzat gazdasagi programjéhoz, koltségvetési
koncepcidjahoz, dgazati koncepcidihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgéltat,
azok megalapozasara és alatamasztisara.

Hortobagy K6zség Onkorményzata éltal a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szdmdra a feladatok
fedezetéiil a Hortobagy Kézség Onkormanyzata nyilvantartdsaiban elkiilonitett eléiranyzatok
szolgalnak, amelyet az Hortobagyi Nyitnikék Ovoda érdekében hasznal fel.

e A Kijeldlt koltségvetési szerv feladatai a koltségvetés tervezésének id6szakiban:
szamitdsokat végez a kdltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

e a Hortobagyi Nyitnikék Ovodaval kozosen figyelemmel kiseri a koltségvetési
eléiranyzatok alakulasat;

o clokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allé informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalé szamitisokat, adatokat, informacidkat;

¢ elOkésziti az dnkormanyzat bizottsagi tiléseire, illetve a képviseld-testiilet iiléseire az
intézményt €rintd elSterjesztéseket, azokhoz informaciét szolgaltat;

o a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetGen gondoskodik az eldiranyzatok
elkiilonitett (szakfeladat, fokonyvi szdmla aldbontas) nyilvantartasard1,

* gondoskodik a f8konyvi és analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitasardl,
egyeztetésérol és tovabbi vezetésérol,;



4. El6iranyzat modositas

Az eloiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljardsi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda el6irdnyzat médositasi igényét - az elsé negyedév kivételével
- negyedévente jelzi.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggylilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében kertil sor, a kozos hivatal Hortobagyi Kirendeltsége a koltségvetési rendelet
modositasat kovetden a végrehajtott modositasrdél tdjekoztatja a Hortobagyi Nyitnikek
Ovodét. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv tajékoztatasa a Kijelolt
koltségvetési szerv feladata.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a tobbletbevétele terhere, a felhalmozasi jellegli kiadasi

eléiranyzatait sajat hataskorben nem emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kdvetden.

A képviselo-testilet 4ltal elrendelt eldirdnyzat modositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelos.

5. Pénzkezelés

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kifizetéseinek teljesitése érdekében szitkség szerint
ellatmanyban részesiil, melyet a bankszaml4jara utal az 6nkormanyzat.

A készpénzben torténd kifizetésekért a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda felelds.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda rki'ﬁzetést, a képviseld-testiillet altal a koltségvetési
rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznalds

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valo gazddlkodas szabalyai

A munkamegosztdsi megallapodasban rdgzitett a képviseld-testillet altal jovahagyott
eliranyzaton €s létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatdi jogok gyakorlasa a Hortobagyi
Nyitnikék Ovoda vezetdjenck feladat- és hatdskore, aki a jogkort a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével ¢és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszdmolé-lap elkészitése, alairasra), valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstar
Varmegyei Igazgatosagahoz torténd tovabbitasa a Kijelolt koltségvetési szerv feladata.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv:
- 0nall6 bérgazdalkodoi jogkort gyakorol;

- a szamfejtéséhez sziikséges adatokrdl, a munkabdl valo tdvolmaradasrél, a
betegszabadsag igénybevételérdl havi jelentés készit, amit targyhdnap utolsod



el6tti munkanapjéig a Kijeldlt koltségvetési szerv részere eljuttat;

- ellenérzi a Magyar Allamkincstar Varmegyei lgazgatésagatol érkezd bérjegyzék
adattartalmanak valodisdgat, eltérés esetén a feltdrt hibat jelzi a Kijelslt
koltségvetési szerv fele;

- cgy¢b munkdltatéi intezkedésekrél és dontésekrol tajékoztatja a fenntartd
Hortobagy Ko6zség polgarmesterét.

A Kjjelolt koltségvetési szerv:
- a szikséges adatszolgaltatast elkésziti és tovabbitia a Magyar
Allamkincstar Igazgatdsaga fele;
- a nem kdzpontositott szamfejtés korebe tartozd illetményeket szamfejti és -
utalas utjan - kifizeti.

6.2. A dologi kiaddsokkal valé gazddlkodds szabdlyai

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a mikddéshez sziikséges targyi feltételek és szolgaltatas
vasarlas (koziizemi szolgaltatasok) biztositasat végzi.

6.3. Beruhdzdsi, felujitdasi kiaddsok

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda beruhdzasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztési
megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld-testiilet 4ltal a koltségvetési rendeleteben
meghatarozott esctben €s mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazés, felujitds forrasa
palyazati pénzeszkoz, abban az esetben is szikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a
felhasznalasra.

Kotelezettségvallalas, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozo altalanos szabélyokat &nallé
szabalyzatban szabalyozza.

A kotelezettségvallalasokrol a Kijeldlt koltségvetési szerv - koltségvetési szervenként -
analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelOzden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézédnie arrél, hogy a
szabad elSiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzésre a koltségvetési szerv vezetbje altal a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités, és utalvinyozas rendjének szabélyzatiban irasban kijelslt, a
gazdalkod6 koltségvetési szerv dllomanyaba tartozd koztisztvisels, Hortobigy Kozség
Onkormanyzata esetén a Polgarmester altal irdsban kijelolt a Balmazijvarosi Kozds
Onkorményzati Hivatal dllomanyéba tartozé koztisztviseld jogosult.



A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje
vagy az altala irdsban kijelolt a koltségvetési szerv éalloményadba tartozd személy(ek)
jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolds datumdnak és a teljesités tényére
torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesitést a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda és esetén a Kijelolt koltségvetési szerv
pénziigyi-szamviteli ligyintézdje, vagy a pénziigyi-gazdalkodasi igyintézdje végez.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartdasa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A 'f('ikényvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat, tovabba az
analitikus nyilvantartasok vezetését a Kijelolt koltségvetési szerv végzi.

A Kijelolt koltségvetési szerv legalabb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi eldiranyzatok felhasznalasardl. A képviseld-testiilet koltségvetést €rintd dontéseirdl,
intézkedésérol a Kijelolt koltségvetési szerv azonnal tajékoztatast nyujt.

Az 4ltalanos miikodéshez és agazati feladathoz kapcsolddd tamogatisok elszamolasdhoz
sziikséges alapadatokat a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szolgaltatja a Kijelélt koltségvetési
szerv fele.

9. Informacioaramlas, adatszolgaltatas

A kijelolt és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az
informacidaramlis zavartalan és az adatszolgaltatds valddisdganak biztositasa érdekében
sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a Kijelolt koltségvetési szerv fele oly médon koteles a kert
adatszolgéltatasokat teljesiteni, hogy az ne akadalyozza azok hatariddben torténd tovabbitasat

az illetékes szervek fele

Az adatok valédisagaért a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda vezetdje felelds.

10. Beszamolas

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Kijelolt
koltségvetési szerv feladata.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szakmai feladatellatdsat bemutatd szovegée beszamold
elkészitése a koltségvetési szerv vezetdjenek a feladata.

11. Miikédtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felijitas, beruhazés, vagyonkezelés



12.

13.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kiilon felelds az intézmény muikodtetéséért és a feladatellatas
biztositasaért. A személyi és targyi feltételek biztositasarél az intézményvezetd gondoskodik.
A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb.
feltlvizsgalati igény felmérését és koordinalasat Hortobagy Kozség Onkorményzata végzi az
intézményvezetdvel egyeztetve.

A felujitasok és epitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele Hortobagy
Ko6zség Onkormanyzata feladata.

Az o6nkorményzat vagyongazdalkodasrél szolé rendeletében, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésérél szolo szabalyzatdban és a leltirozasi és leltarkészitési
szabdlyzatban meghatdrozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szerv a
jogszabélyokban és az &nkormanyzat vagyonrendeletében elbirt médon az onkormanyzat
tulajdonaban 1év6 vagyont onalléan hasznélhatja és hasznosithatja, illetve gondoskodik a
vagyonvédelmérol.

A belsé kontrollrendszer és a belso ellendérzés

Hortobagy Kozség Onkorméanyzata az 4ltala kialakitott belsé kontrollrendszer keretében
miikddteti €s fejleszti a  kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevekenységeket, az informacié és kommunikécids rendszert, tovabba a nyomon
kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011. (XIL 31,) Korm. rendelet
elOirdsait, tovdbba az allamhaztartasért felelds miniszter &ltal kozzétett moédszertani
utmutatokban leirtakat.

Zaroé rendelkezések

A megéllapodast Hortobagy Kozség Onkorményzata Képvisels-testillete a ../2024. (XII. 12.)
HG. hatdrozatdval hagyta jova. A megallapodasban foglaltakat 2024. december 13. napjatol
kell alkalmazni.

gazdasagi szervezettel rendelkezo gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv vezetdje koltségvetési szerv vezetdje

..............................................

Jakab Ad4am Andras
polgarmester






