Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Hortob4gyi Nyitnikék Ovoda koltségvetési
szerv és a kijelolt Balmazijvirosi Kozés Onkorményzati Hivatal (Hortobagyi
Kirendeltség) koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és felelgsségvallalas rendjérol



1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrél sz0lo  tdrvény
végrehajtasarol szoloé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5)!
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodas Hortobidgy Kozség Onkormanyzata az iranyité szerv altal
kijelolt Balmazujvérosi Kozés Onkormanyzati Hivatal (Hortobagyi Kirendeltség)
(tovabbiakban: Kijelolt kiltségvetési szerv) koltségvetési szerv €s a gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kéltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és
felelosségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztisi megallapodas célja, hogy a munkamegosztds és a felelosségvallalas
szakszerQl rendjének szabilyozdsa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az irdnyito szerv altal kijelolt koltségvetési szerv azonosité adatai:
Balmazujvarosi K6zos Onkorméanyzati Hivatal, (4060 Balmazujvéros, Kossuth tér 4-5.)

Hortobagyi Kirendeltsége 4071 Hortobagy, Czinege Janos u. 1.

A gazddsdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv azonosito adatai:
név: Hortobagyi Nyitnikék Ovoda
cim: 4071 Hortobagy, Erdei Ferenc u. 2.
ad6szam: 15815109-1-09
PIR torzsszam: 815105

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési
tervezés, az eldiranyzatok modositdsdnak, dtcsoportositdsdnak ¢és felhasznalasdnak
végrehajtasat, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi €s a pénziigyi, szamviteli rend
betartdsat, és a koltségvetési szerv mikodtetése, a hasznalataban 1évé vagyon hasznalata,
védelme érdekében, ezen feladatok ellatasat Kijelolt koltségvetési szerv végzi.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda az el6z6 pontban felsorolt feladatait? a Kijeldlt koltségvetési
szerv az alloméanyaba tartozo alkalmazottakkal, a munkamegosztdsi megallapodisban
rogzitett helyen és mdodon latja el, vagy a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv vezetdje ezen feladatok ellatasaért felelds alkalmazottakat kiilon kijeldl.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szakmai
dontéshozo szerepét.

A Kijeldlt koltségvetési szerv és a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kozosen feleldsok a
munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak
modositidsaiban meghatarozott eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba
a bels6 kontrollrendszer kialakitdséért és milkodtetésécrt.

12015. janudr ]—jété’l a 397/2014. (XI1.31.) Korm. rendelet
2 Kivéve, ha az Avr. 9. § (2) bekezdés b) pontja szerinti feladatok elldtdsa szolgaltatds vasarldsdaval tériénik.



Az Hortobagyi Nyitnikék Ovoda Hortobagy Kézség Onkormanyzata szamviteli politikaja
keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és forrasok leltirkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabélyzat,
Onkoltség  szdmitasi szabélyzat, reprezentdciés kiadasok szabélyzata, anyag- ¢€s
eszkozgazdalkodasi  szabalyzat, gépjarmii igénybevételének szabélyzata, beszerzési
szabilyzat) a felesleges vagyontirgyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a
szamlarend el6irasait, tovédbba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat
alkalmazza az azokban elGirtakat kitelezd érvénnyel betartja.

A Kijelolt koltségvetési szerv gondoskodik arrdl, hogy az éltala vezetett szamviteli (f6kdnyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Hortob4dgyi Nyitnikék Ovoda gazdasagi
eseményei.

A Kijeldlt koltségvetési szerv ellitja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi
feltételei a Hortobagyi Nyitnikék Ovodanal nem adottak, igy:

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminalon torténd utaldsok;
— adatszolgaltatas;

— addbevallasok.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az
alapfeladatai ellatdsdhoz jovéhagyott személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolddo
jarulékok és egyéb kozterhek eldirdnyzataival rendelkezik.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a szémara a sajat koltségvetésében meghatarozott
el6iranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérol oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa Hortobagy Kozség
Onkorményzata koltségvetésében a részére megallapitott  elGiranyzatok takarékos
felhasznalasat.

3. Tervezés

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda az onkorményzat gazdasagi programjahoz, koltségvetési
koncepcidjahoz, dgazati koncepcidihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgéltat,
azok megalapozasara €s alatimasztisara.

Hortobagy Kdozség énkorményzgta altal a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szdmdra a feladatok
fedezetéiil a Hortobagy Kozség Onkormé,nyzaya nyilvantartdsaiban elkiilonitett el8iranyzatok
szolgalnak, amelyet az Hortobagyi Nyitnikék Ovoda érdekében hasznal fel.

A Kijelolt koltségvetési szerv feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:

— szamitdsokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

— a Hortobagyi Nyitnikék Ovodaval kdzdsen figyelemmel kiséri a koltségvetési
eldiranyzatok alakulasat;



— el6késziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allo informacidk
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalo szamitasokat, adatokat, informaciokat;

— el6késziti az dnkormdanyzat bizottsagi tiléseire, illetve a képviselo-testiilet iiléseire
az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informécidt szolgaltat;

— a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok
elkiilonitett (szakfeladat, fokonyvi szamla aldbontas) nyilvantartasarol,

— gondoskodik a fokoényvi és analitikus nyilvantartasok €v eleji megnyitasarol,
egyeztetésérdl és tovabbi vezetésérol;

4. Eloiranyzat médositas

Az eloirdnyzatok mdodositadsaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az onkorményzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda eléiranyzat modositasi igényét — az elsd negyedév kivételével
— negyedévente jelzi.

Amennyiben az eldirdnyzatok modositdsara az Orszaggyllés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a kéz6s hivatal hortobagyi kirendeltsége a koltségvetési rendelet
mbdositasat kdvetéen a végrehajtott modositasrol tajékoztatja a Hortobagyi Nyitnikék
Ovodat. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv tdjékoztatasa a kijeldlt
koltségvetési szerv feladata.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a tobbletbevétele terhére, a felhalmozési jellegli kiadési
eldiranyzatait sajat hataskdrben nem emelheti fel, csak a képviseld-testiilet dontését kovetden.

A képviselO-testiilet altal elrendelt elGiranyzat modositdsok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

5. Pénzkezelés

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kifizetéseinek teljesitése érdekében szitkség szerint
ellatmanyban részesiil, melyet a bankszamlajara utal az onkormanyzat.

A készpénzben torténd kifizetésekért a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda felel6s.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kifizetést, a képviselo-testillet 4ltal a koltségvetési
rendeletben jovahagyott eldiranyzatok mértékig teljesithet.

6. Eldiranyzat felhasznilds
6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerovel valo gazdilkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megéallapodasban rogzitett a képviseld-testillet altal jovahagyott
eléiranyzaton és létszdm elOirdnyzaton belill a munkaltat6éi jogok gyakorlasa a Hortobagyi
Nyitnikék Ovoda vezetSjének feladat- és hatiskére, aki a jogkdért a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar
Megyei [gazgatdsagahoz torténd tovabbitasa a Kijelolt koltségvetési szerv feladata.



A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv:
— 0nall6 bérgazdalkoddi jogkort gyakorol;
— a szamfejtéséhez sziikséges adatokrdl, a munkabél valé tivolmaradasrdl, a

betegszabadsag igénybevételérol havi jelentés készit, amit tirgyhénap utolsé elétti
munkanapjédig a Kijelolt koltségvetési szerv részére eljuttat;

— ellendrzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatdl érkezd bérjegyzék
adattartalmanak valédisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Kijeldlt
koltségvetési szerv felé;

— egyéb munkaltatéi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatia a fenntartd
Hortobdgy Kozség polgarmesterét.

A kijelolt koltségvetési szerv:

— a szilkséges adatszolgéltatast elkésziti és tovébbitja a Magyar Allamkincstér
Igazgatdsaga felé;

— anem kozpontositott szdmfejtés kérébe tartozé illetményeket szamfejti és — utalas
utjan — kifizeti.

6.2. A dologi kiaddsokkal valé gazdilkodds szabdlyai

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a miikddéshez sziikséges targyi feltételek és szolgéltatas
vasarlas (koziizemi szolgaltatisok) biztositdsat végzi.

6.3. Beruhdzdsi, felijitdsi kiaddsok

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi
megallapodasban rogzitettek szerint a képviselS-testiilet altal a koltségvetési rendeletében
meghatarozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhazas, feltjits forrésa
palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a képviselé-testiilet jévahagyasa a
felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvianyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités
igazolas

A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlaséra vonatkozé altaldnos szabalyokat énallo
szabalyzatban szabalyozza.

A kotelezettségvéllalasokrol a Kijelolt koltségvetési szerv — koltségvetési szervenként —
analitikus nyilvantartést vezet.

Kotelezettseget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zoen, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézédnie arrél, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, &s a kdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkod4sra vonatkozé szabélyokat.

A Hortobégyi Nyitnikék Ovoda a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje
vagy az altala irasban kijelolt a koltségvetési szerv alloméanydba tartozd személy(ek)



jogosultak. A kijeldlt személyeknek a teljesités igazolds datumaénak és a teljesités tényére
torténo utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesitést a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda és esetén a Kijeldlt koltségvetési szerv
pénziigyi-szamviteli ligyintézdje, vagy a pénziigyi-gazdalkodasi igyintézdje végez.

A gazdalkodédsi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi kdnyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartdsat, tovabba az
analitikus nyilvantartasok vezetését a Kijelolt koltségvetési szerv végzi.

A Kijelolt koltségvetési szerv legaldbb havonta tajékoztatja az intézményt érintd bevételi és
kiadasi elbirdnyzatok felhasznalasar6l. A képvisel§-testiilet koltségvetést érinté dontéseirdl,
intézkedésérdl a Kijelolt koltségvetési szerv azonnal tajékoztatast nyjt.

Az Aaltalanos miik6déshez €s agazati feladathoz,kapcsoléd(’) tamogatasok elszamolasahoz
szilkséges alapadatokat a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szolgéaltatja a Kijelolt koltségvetési
szerv felé.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatis

A Kkijelolt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv vezetdje az
informacidaramlas zavartalan €és az adatszolgaltatds valodisaganak biztositasa érdekében
sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a Kijelslt koltségvetési szerv felé oly médon kételes a kért
adatszolgaltatasokat teljesiteni, hogy az ne akadéalyozza azok hataridében torténd tovabbitasat
az illetékes szervek felé

Az adatok valodisagaért a Hortobagyi Nyitnikék Ovoda vezetdje felelds.

10. Beszamolas

A Hortobégyi Nyitnikék Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési,
nyilvantartasi, adatszolgéltatdsi és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Kijelolt
koltségvetési szerv feladata.

A konyvviteli mérleg alatdmasztisat szolgdld leltdrozads (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjat, feleléseit €s helyszineit a leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat
tartalmazza.

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda szakmai feladatellatasst bemutatd szoveges beszamold
elkészitése a koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitis, beruhazas, vagyonkezelés

A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda kiilon felel6s az intézmény miikodtetéséért és a feladatell4tas
biztositasaért. A személyi és targyi feltételek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik.



A Hortobagyi Nyitnikék Ovoda a karbantartési, kisjavitasi, érintés- és villimvédelmi, stb.
feliilvizsgalati igény felmérését és koordinaldsat Hortobagy Kézség Onkorményzata végzi az
intézményvezetovel egyeztetve.

A feltjitdasok és €pitési jellegii beruhdzasok elGkészitése, a Kkivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele Hortobagy
Ko6zség Onkorményzata feladata.

Az Onkorményzat vagyongazdalkoddsrol sz6lé rendeletében, tovdbba a felesleges
vagyontargyak selejtezésér6l sz6lo szabalyzataban és a leltdrozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatérozott el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szerv a
jogszabélyokban és az &nkorményzat vagyonrendeletében el6irt médon az &nkorményzat
tulajdonaban 1évé vagyont 6nélléan hasznilhatja és hasznosithatja, illetve gondoskodik a
vagyonvédelmérol.

12. A belsé kontrollrendszer és a belso ellenorzés

Hortob4gy Kozség Onkorményzata az altala kialakitott belsd kontrollrendszer keretében
mikodteti  €s  fejleszti  a  kontrollkdmyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikaciés rendszert, tovdbba a nyomon
kdvetési rendszert.

A belsté kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elOirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kozzétett modszertani
utmutatékban leirtakat.

13. Zaro rendelkezések

A megéllapodés 2018. januar 01. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve
kell alkalmazni.

Hortobagy, 2018. januar 02.

Dr. Bencsik Judit jegyzé megbizasabol:

gazdasd i szervezettel rendelkezé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
kqliségvetési szerv koltségvetési szerv vezetdje
vezetdje :
; , ( \
Vincze Andrasné
polgarmester






