BALMAZUJVAROSI KOZOS ONKORMANYZATI
HIVATAL SZABALYZATA A KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJEROL

Balmazujvérosi K6z6s Onkormanyzati Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) a kzérdekii
adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére vonatkozé szabalyok az
alabbiak szerint kerlilnek meghatarozasra:

A Szabélyzat az alabbi jogszabalyokon alapul:

* az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011.évi

CXII.  torvény
* aszemélyi adatok védelmérol és a kozérdek adatok nyilvanossagardl szolo — tobbszor

modositott 1992. évi LXIII. Térvény

= az allamtitokrdl és a szolgalati titokrol szolo 1995. évi LXV. torvény

= az elektronikus informacidszabadsagrol szol6 2005. évi XC. torvény

" a kozzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
57616 18/2005. (X11.27.) THM rendelet

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
1gények teljesitésének hivatali rendjét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatdlya az Onkormanyzat polgarmesterére, képviseldire, a Hivatal
valamennyi koztisztviseldjére, illetve a hivatali eljarasban résztvev mas szervezetek
dolgozdira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatalya kiterjed a kozérdeki adatok teljes kirére.

2. Alapfogalmak

1. kézérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy
forméban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nalld vagy
gylijteményes jellegétol;

2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhet6vé tételét torvény kozérdekbol elrendeli;

3. adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy példaul gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,



megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Gsszehangolasa vagy
osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése is;

5. adattovabbitas: ha az adatot meghatirozott harmadik személy szamara hozzaférhetové
teszik;

6. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik:

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges;

8. adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének, dsszekapcsolasanak vagy
Osszehangolasanak ¢és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott idore torténd
lehetetlenné tétele;

9. adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyé€tol;

11. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatkezeld megbizasabol - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

12. személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantartd rendszer): személyes adatok barmely
strukturalt, funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszort
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto:

13. adatallomany: az egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok 0sszessége;

14. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelovel vagy az

adatfeldolgozoval;

15. harmadik orszag: minden olyan orszag, amely nem tagja az Eurdpai Gazdasagi Térségnek.

3. Kozérdeku adatok kore

3.1. A hivatal, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles elosegiteni és
biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajekoztatasat.

Ilyen tigyek kiilonosen:

- Onkormanyzati koltségvetés €s annak végrehajtasa;

- dnkormanyzati vagyon kezelése;

- a kozpénzek felhasznalasa €s az erre kotott szerzodések,



- a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére killonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasa.

3.2. A hivatal az elektronikus informacioszabadsagrol szolo térvény rendelkezéseinek
megfelelden rendszeresen elektronikusan a www.balmazujvaros.hu honlapon teszi kozzé a
torvényben meghatarozott kozérdeki adatokat.

3.3 A 3.2. pontban megjelolt kozérdekii adatok kore, a 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet szerint
jelen szabalyzat 1. szamu melléklete.

3.4. A Hivatal a 3.2. pontban foglalt mdédon tesz eleget annak, hogy a kezelésében lévo
kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult
szerv allam- vagy szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetk6zi szerz6désbél eredd
kotelezettség alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kdzérdekii adatok nyilvanossagahoz valo
jogot - az adatfajtak meghatarozasaval - torvény
a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) buiniild6zési vagy biinmegeldzési;

d) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

e) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra;
f) birésagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel korlatozza.

3.5. Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekbol nyilvanos adat az Onkorményzat és a
Hivatal feladat- és hataskorében eljard személy feladatksrével Gsszefiiggd személyes adata,
tovabba egyéb, kozfeladatot ellaté személy e feladatkorével dsszefiiggd személyes adata. Ezen
adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell

alkalmazni.

3.6. A kozérdekl adatok megismerésével €s nyilvanossagaval dsszefiiggésben az tizleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

3.7. Az Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgarmester,
illetve a jegyz6 engedélyezheti.

3.7.1. Jogszabaly egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara a fent meghatarozottnal
rovidebb iddtartamot allapithat meg.

3.7.2. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény tiz éven beliili
idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kdvetoen akkor utasithato el, ha az adat megismerése
a Hivatal torvényes mukodési rendjét vagy feladat- €s
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot
keletkezteté allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.



4. A kozérdekii adatok megismerésére irinyulo igény és teljesitése

4.1. A 3.2 pontban szereplé adatokon tul egyéb kozérdekt adat megismerése irant barki:
- szOban,

- irdsban
- vagy elektronikus uton igényt nyujthat be, mely nincs alakszeréséghez kotve.

4.2. Az igény irasbeli teljesitéséhez a kovetkezo adatokra megadasara van sziikség: az igénylo
neve, postai uton kért teljesités esetén levelezési cime, az igényelt adatok pontos
meghatarozasa, nyilatkozat arra nézve, hogy az adatokba betekintést kér vagy madsolat
készitését igényli (utobbi esetben az adathordozd megnevezése — papir alapu vagy
elektronikus), valamint a masolat atvételének maodja.

4.3. A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal az igény tudomasara jutasat
koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.4. Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol

fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A Hivatal kizarolag a masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedden - allapithat meg koltségtéritést,
melynek megallapitasi szabalyait a 2. szamu melléklet tartalmazza. A fizetend6 koltségtérités
Osszegét az igénylo kérésére elore kozolni kell.

4.5. Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.6. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - azigénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kdzérthet6 formaban nem lehet eleget
tenni.

4.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte - elektronikus tton
értesiteni kell az 1génylot.

4.8. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igényloé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven

fogalmazza meg.

4.9. A Hivatal évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az
elutasitasok indokairol.

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha a k6zérdekii adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igénylo a birésaghoz fordulhat.
5.2. A megtagadas jogszerdségét és megalapozottsagat a Hivatal kételes bizonyitani.

5.3. Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, hatarozataban a Hivatalt a kért kdzérdeki adat
kozlésére kotelezi.



6. Adatvédelmi eléirdasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténé hozzaférés biztositasdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul t6réini kell.

6.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges

koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetoen az igénylod személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

7. A Szabalyzat karbantartasa

A Szabalyzatot a vonatkoz6 jogi szabdlyozasban, valamint a Hivatalban bekovetkezo
valtozasok miatt idokézonként aktualizalni kell. Ez az adatvédelmi felelds feladata.

8. Hatalyba Iéptetés

Ezen Szabalyzat 2020. év november. ho 3. nappal 1ép hatalyba.

Kelt: Balmazujvaros, 2020. november 2.

:
Balmazujvarosi Kozos Onkorméanyzati Hi o
jegyzdje
Mellékletek:

1.sz.

2.5z,



1. szamu melléklet

Kozérdekii adatok

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1. Kapesolat, szervezet, vezetok
Elérhetoségi adatok

Szervezeti struktura

A szerv vezetoi
Képviselo-testiilet

Bizottsagok

1.2 Felligyelt koltségvetesi szervek
1.3 Gazdalkodo szervezetek

1.4 Kozalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6 Torvényessegi felligyelet

2. Tevékenységi, mikodeési adatok
2.1. A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét, és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapveto jogszabalyok

Orszagos illetékességii feladatok
Szervezeti és Milkodési Szabalyzat

Onként vallalt feladatok

2.2. Hatdsagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Ugytipusok



2.3 Kozszolgaltatasok

Kozszolgaltatasok

2.4. A szerv nyilvantartasai
A szervezet nyilvantartasai

Adatvédelmi nyilvantartas

2.5. Nyilvanos kiadvanyok

Balmazujvaros Kozszolgalati Havilap

2.6. Dontéshozatal, tilések

Testiilet1 tilések

A szerv dontései elokészitésének rendje, a dontésben valo allampolgari kdzremiikédés maodja,
a dontéshozatal eljarasi szabalyai, az iilések helye és a latogathatosaganak rendje

2.7. A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A nyilvénos tilésekre benyujtott eldterjesztések idérendben

Onkormanyzati rendeletek

2.8. Palyazatok

A szerv altal kiirt palyazatok

2.9. Kozérdekl adatok igénylése
Kozérdeki adatok igénylésének rendje
2.10. Kozzétételi listak

3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A miikodés torvényessége, ellendrzések
Vizsgalatok, ellenérzések listaja

Az Allami Szamvevdszék ellendrzései



Egyéb ellendrzések. vizsgalatok
A mikodés eredményessége, teljesitmény

Mukodési statisztika

3.2 Koltségvetések, beszamolok L
Eves koltségvetések
Szamviteli beszamolok

A koltségvetés végrehajtasa

3.3 Koltségveteések, beszamolok I1.
A foglalkoztatottak

Tamogatasok

Szerzodések

Koncessziok

Egyéb kifizetések



2. szamu melléklet

A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

Fénymasolas:
A4 méretd masolatok 10 Ft/oldal
A3 méretd masolatok 20 Ft/oldal

Masolat adathordozora:
Floppyra 100 Ft/db
CD-re 100 Ft/db






